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[bookmark: _Hlk518292606][bookmark: _Hlk33695702][bookmark: _Hlk32249244][bookmark: _Hlk26172383][bookmark: _Hlk61942131]Anexo 2
REF: PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278
P/00113300

FORMULARIO DE PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS 
POR LOS PROVEEDORES DE SERVICIOS[footnoteRef:2] [2:  Este apartado será la guía del Proveedor de Servicios en la preparación de su Propuesta.] 


(La presentación de este formulario se realizará únicamente en papel de cartas de la empresa proveedora de servicios, en el que figurará el encabezamiento oficial de la misma[footnoteRef:3]) [3:  El papel de cartas oficial con el encabezamiento de la empresa deberá facilitar información detallada –dirección, correo electrónico, números de teléfono y fax– a efectos de verificación.] 



 [Insértese: lugar, fecha]
A:	
Matilde Mordt
Representante Residente
PNUD
Quito, Ecuador

Estimado señor/Estimada señora:
[bookmark: _Hlk68097149]Los abajo firmantes tenemos el placer de dirigirnos a ustedes para ofrecer al PNUD los siguientes servicios, de conformidad con los requisitos que se establecen en la SOLICITUD DE PROPUESTA PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278 “Evaluación Final del Marco de Cooperación para el Desarrollo Sostenible ONU - Ecuador - 2019-2022” de fecha [especifíquese] y todos sus anexos, así como en las disposiciones de los Términos y Condiciones Generales de Contratación del PNUD. A saber:

A. Calificaciones del Proveedor de Servicios

El Proveedor de Servicios deberá describir y explicar cómo y por qué se considera la entidad que mejor puede cumplir con los requisitos de PNUD, indicando para ello lo siguiente:

a) Perfil: descripción de la naturaleza del negocio, ámbito de experiencia, licencias, certificaciones, acreditaciones, etc. y Anexo 2-a;

b) Adjuntar los siguientes documentos (“similares” en caso de empresas extranjeras): 
· Documento que demuestre la constitución de la(s) empresa(s) 
· Copia del nombramiento del representante legal, debidamente inscrito en el Registro Mercantil y copia de su cédula de ciudadanía. 
· Copia del documento del RUC 
· Certificado de no ser contratista incumplido ni adjudicatario fallido, emitido por el Servicio Nacional de Contratación Pública, para demostrar credibilidad / fiabilidad / situación en la industria de la organización.
https://www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/FO/formularioCertificados.cpe 
En el caso de empresas extrajeras deberá adjuntar una auto declaración de no ser contratista incumplido en el Ecuador. 
·  Copia del Formulario del SRI de “Declaración del Impuesto a la Renta y Presentación de - Balances Formulario Único Sociedades” del 2019.
· Carta oficial de nombramiento como representante local, si el Proponente presenta una Propuesta en nombre de una entidad ubicada fuera del país. (Si aplica)

c) Informes financieros del último año: cuenta de resultados y balance general que indique su liquidez y endeudamiento, etc.;

d) Antecedentes: lista de clientes de servicios similares a los requeridos por el PNUD, con indicación del alcance, la duración y el valor del contrato, y referencias de contacto; (Anexo 2 -b 1 y 2).

e) Declaración por escrito de que la empresa no está incluida en la Lista Consolidada 1267/1989 del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, o en la lista de la División de Adquisiciones de las Naciones Unidas o en cualquier otra lista de proveedores inelegibles de las Naciones Unidas. (Anexo 2 -c).

B. Propuesta metodológica para la realización de los servicios

El Proveedor de Servicios debe describir cómo tiene previsto abordar y cumplir las exigencias de la SdP, y para ello proporcionará una descripción detallada de las características esenciales de funcionamiento, las condiciones de los informes y los mecanismos de garantía de calidad que tiene previstos, al tiempo que demuestra que la metodología propuesta será la apropiada teniendo en cuenta las condiciones locales y el contexto de los trabajos.

C. Calificación del personal clave

Cuando así lo establezca la SdP, el Proveedor de Servicios facilitará:

1. Los nombres y calificación del personal clave que participe en la provisión de los servicios, indicando el rango de cada uno (jefe de equipo, personal subalterno, etc.); (Anexo 2-d 1 y 2)
1. Currículos y documentación de respaldo que den fe de las calificaciones indicadas; y 
1. La confirmación por escrito de cada uno de los miembros del equipo profesional propuesto manifestando su disponibilidad durante toda la extensión temporal del Contrato. (Anexo 2-e)

					________________________________________________________
					Nombre y firma de la persona autorizada por el Proveedor de Servicios
Cargo
Fecha

Nota:  La ausencia de la firma en el presente documento será causal de rechazo de la oferta








Anexo 2-a
REF: PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278
P/00113300



DATOS GENERALES DE LA EMPRESA

1.- Nombre o Razón Social: ______________________________________________________________

2.- Dirección Principal: __________________________________________________________________

3.- Nº Registro Único de Contribuyente (RUC): _______________________________________________
 
4.- Teléfono: __________________________________________________________________________

5.- Correo electrónico:__________________________________________________________________

6.- Persona a contactar –Dirección electrónica (si tuviera): ______________________________________

_____________________________________________________________________________________

7.- Datos del Registro Mercantil de la Empresa: (Ejm: No. Asiento, Foja, Tomo, Ficha, Partida 

Electrónica, Fecha y/o algún otro dato importante) ____________________________________________


8.- Nombre del Representante Legal: _______________________________________________________

9.- Documento de Identidad del Representante Legal: __________________________________________

10.- Datos del Registro de Poder del Representante Legal:_______________________________________

						__________ de ___________________de 2021


						_______________________________________

							Firma del representante legal
Nombre y Sello de la Empresa






Anexo 2-b-1
REF: PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278
P/00113300


EXPERIENCIA EN SERVICIOS IGUALES Y/O SIMILARES


OFERENTE:

	Cliente
	Persona de Contacto/Cargo/Teléfono
	Duración del Contrato
	Monto de Facturación US$
(últimos tres años)

	















	
	
	






______________________________________
							 NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL


Anexo 2-b-2
REF: PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278
P/00113300

DESCRIPCIÓN DE TRABAJOS SIMILARES AL OBJETO DEL CONCURSO

	Denominación del trabajo:


	País

	Empresa contratante (contacto, dirección, telef., e-mail):

INCLUIR CERTIFICACIÓN DEL CONTRATO DE LA EMPRESA CONTRATANTE

	Inicio (mes/año)
	Terminación (mes/año)

	Firma asociada (si aplica)


	Dirección, teléfono, e-mail

	Personal de la empresa involucrado en el trabajo (cargo /responsabilidad) 





	Número de semanas-días/persona

	Descripción del Proyecto









	Descripción de los servicios efectivamente proporcionados








Nota: Presentar una hoja por cada trabajo similar realizado.


Anexo 2-b-c
REF: PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278
P/00113300


DECLARACION JURADA


Señores
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo - UNDP
Presente. -


En relación con la SOLICITUD DE PROPUESTA PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278 “Evaluación Final del Marco de Cooperación para el Desarrollo Sostenible ONU - Ecuador - 2019-2022” el proponente que suscribe declara bajo juramento lo que sigue:

1.  La empresa no está incluida en la Lista Consolidada 1267/1989 del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, o en la lista de la División de Adquisiciones de las Naciones Unidas o en cualquier otra lista de proveedores inelegibles de las Naciones Unidas.	

1. Que nos sometemos a las Condiciones Generales y Términos de Referencia del presente concurso, las cuales declaramos haber leído y entendido.

1. Que somos responsables de la veracidad de los documentos e información presentados para efectos del proceso.


							Quito, _____ de _______  2021





					
      Firma y Nombre del Representante Legal
						      Sello de la empresa


Anexo 2-d-1
REF: PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278
P/00113300



COMPOSICIÓN Y ORGANIGRAMA DEL EQUIPO DE TRABAJO

PERSONAL ASIGNADO AL ESTUDIO

	Nombre
	Responsabilidad/función en el estudio
	Tiempo de dedicación a la consultoría 
días/horas

	

























	
	












Anexo 2-d-2
REF: PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278
P/00113300

CUADRO RESUMEN DE LA EXPERIENCIA DE TODO
EL PERSONAL PROFESIONAL ASIGNADO AL PROYECTO


PROPONENTE:_________________________________________________


	NOMBRE
	FORMACION PROFESIONAL
	EXPERIENCIA

	
	PROFESION
	ESPECIALIZACION
	TIPO DE ACTIVIDAD *
	AÑOS

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




(*) Indicar el campo de mayor experiencia en temas relacionados a la presente consultoría.



Anexo 2-e
REF: PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278
P/00113300



MODELO DE CARTA DE COMPROMISO DE TRABAJO
A SER PRESENTADA POR LOS PROFESIONALES QUE EL
PROPONENTE SE COMPROMETE ASIGNAR AL PROYECTO



	Declaración:

Confirmo mi intención de servir en la posición de _(nombre del cargo de acuerdo a los TDR)_ y mi disponibilidad actual para servir durante el periodo del contrato propuesto. También entiendo que cualquier declaración voluntariamente falsa de los datos descritos anteriormente e incluidos en mi CV puede conducir a mi descalificación, antes de mi entrada en funciones o durante las mismas.




______________________________________                __________________________
Firma del Profesional                                                               Fecha 





______________________________________                __________________________
Firma del Jefe del Equipo                                                         Fecha  












Nota:  La ausencia de las firmas en el presente documento será causal de rechazo de la oferta








Anexo 2-f
REF: PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278
P/00113300

EN UN ARCHIVO SEPARADO: 

FORMULARIO DE PRESENTACIÓN DE PROPUESTA ECONOMICA
POR LOS PROVEEDORES DE SERVICIOS[footnoteRef:4] [4:  Este formulario no debe ser alterado y es la guía del Proveedor de Servicios en la preparación de su Propuesta Económica, por favor, remitirlo como archivo separado de su oferta técnica.] 



 [Insértese: lugar, fecha]

Señora
Matilde Mordt
Representante Residente 
PNUD
Quito 	

Estimada señora:

Los abajo firmantes tenemos el placer de presentar a ustedes nuestra propuesta económica, que asciende a un valor total de US$ XXXXX (valor en letras) detallada a continuación, de acuerdo con lo establecido en la SOLICITUD DE PROPUESTA PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-154278 - Evaluación Final del Marco de Cooperación para el Desarrollo Sostenible ONU - Ecuador - 2019-2022.

1. Desglose de costos por entregable*

	ENTREGABLES/PRODUCTOS
	PORCENTAJE
	MONTO

	Plan de trabajo sociallizado y validado que incluya: 
Calendario de actividades,
Propuesta metodológica para la coordinación, sistematización y socialización de información sistematizada, así como la metodología de los talleres y grupos focales
	10%
	

	Primer reporte de implementación de los espacios de participación: agendas, listas de asistentes, presentaciones, sistematización de los insumos recibidos por cada tema de consulta.
	40%
	

	Reporte final de implementación de los espacios de participación: agendas, listas de asistentes, presentaciones, sistematización de los insumos recibidos por cada tema de consulta y recomendaciones para su inclusión en el nuevo marco de programación.
	50%
	

	SUBTOTAL
	100%
	

	IVA (si es empresa extranjera aplicar % de acuerdo con su tributación)
	12%
	

	TOTAL DE LA OFERTA
	
	



*Este desglose constituirá la base de los tramos de pago


2. Desglose de costos por componente:
A. DESGLOSE DE COSTOS, que respaldan el precio final por todo incluido
	DETALLE DE COSTOS

	CONCEPTO
	UNIDAD
	CANTIDAD
	COSTO UNITARIO
	COSTO TOTAL

	Equipo técnico
	

	Líder 
	Tarifa día
	
	
	

	Apoyo Operativo 
	Tarifa día
	
	
	

	Sistematizador 
	Tarifa día
	
	
	

	Otros costos conexos
	
	
	
	

	Comunicaciones
	meses
	
	
	

	Materiales
	unidad
	
	
	

	Viajes locales 
	unnidad
	
	
	

	Viáticos 
	día
	
	
	

	Pruebas COVID
	pruebas
	
	
	

	Otros (mencionar)
	
	
	
	

	SUBTOTAL (sin IVA)
	 
	

	IVA (si es empresa extranjera aplicar % de acuerdo con su tributación)
	
	

	TOTAL
	
	



Considerando la situación de emergencia sanitaria vigente en el país, el grupo consultor desarrollará las actividades de forma virtual (incluye reuniones y presentaciones), por lo cual, dentro del plan de trabajo debe constar la propuesta metodológica que se empleará bajo esta modalidad para el desarrollo de los productos señalados en el tiempo establecido.

En el caso de que la situación vaya mejorando, y una vez que la emergencia sanitaria se levante, se prevé que las reuniones técnicas o talleres de trabajo para el desarrollo de la consultoría y la coordinación con el equipo técnico nacional REDD+, se lo realice en las instalaciones del PROAmazonía ubicadas en la ciudad de Quito, con la posibilidad de ir alternando la modalidad de trabajo (virtual y presencial), según sea el caso y las condiciones lo permitan.
Por tal motivo, la propuesta metodológica y económica deberá contemplar lo señalado anteriormente (dos escenarios) y programar la reunión de arranque (1), presentación de productos (4) y taller de cierre de consultoría (1), de forma presencial, en caso de darse las condiciones y cumpliendo con los protocolos de bioseguridad. Para estas reuniones, parte del equipo consultor podrá participar de forma presencial y la otra parte de forma virtual, siempre y cuando las condiciones sean las adecuadas.


Aceptamos mantener la vigencia de la misma por 90 días a partir de la presente fecha.

[Nombre y firma de la persona autorizada por el Proveedor de Servicios]
[Cargo]
[Fecha]
Nota:  La ausencia de la firma en el presente documento será causal de rechazo de la oferta
[bookmark: _Hlk33695725][bookmark: _Hlk61942170][bookmark: _Hlk32997652][bookmark: _Toc6264300][bookmark: _Hlk529715321]

Anexo 5
REF: PNUD-ECU-SdP-ADQ-21-145760
P/00103569


Asociación en Participación/el Consorcio/la Asociación 

1.1 Si el Proponente es un grupo de personas jurídicas que vayan a formar o que hayan formado una Asociación en Participación, un Consorcio o una Asociación para la Propuesta, deberán confirmar lo siguiente en su Propuesta: (i) que han designado a una de las partes para actuar como entidad principal, debidamente investida de autoridad para obligar legalmente a los miembros de la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación de manera conjunta y solidariamente; lo que será debidamente demostrado mediante un Acuerdo debidamente firmado entre dichas personas jurídicas, Acuerdo que deberá presentarse junto con la Propuesta, y (ii) que si se les adjudica el contrato, el contrato deberá celebrarse entre el PNUD y la entidad principal designada, quien actuará en nombre y representación de todas las entidades que componen la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación.  

1.2 Después del Plazo de Presentación de la Propuesta, la entidad principal designada para representar a la Asociación en Participación, al Consorcio o a la Asociación no se podrá modificar sin el consentimiento por escrito previo del PNUD.  

1.3 La entidad principal y las entidades miembros de la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación deberán presentar sólo una Propuesta, ya sea a su nombre o como parte de una Asociación en Participación, Consorcio o Asociación.

1.4 La descripción de la organización de la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación deberá definir con claridad la función que se espera de cada una de las entidades de la Asociación en Participación en el cumplimiento de los requisitos de la SDP, tanto en la Propuesta como en el Acuerdo de la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación.  Todas las entidades que conforman la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación estarán sujetas a la evaluación de elegibilidad y calificaciones por parte del PNUD.

1.5 Cuando la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación presenten el registro de su trayectoria y experiencia, deberán diferenciar claramente entre lo siguiente:

a)	los compromisos que hayan sido asumidos conjuntamente por la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación; y 
b)	los compromisos que hayan sido asumidos por entidades individuales de la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación.

1.6 Los contratos anteriores suscritos por expertos individuales independientes que estén asociados de forma permanente o hayan estado asociados de forma temporal con cualquiera de las empresas asociadas no podrán ser presentados como experiencia de la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación o de sus miembros, y únicamente podrá evaluarse la experiencia de los expertos individuales en la presentación de sus credenciales individuales.

1.7	En caso de requisitos multisectoriales de alto valor, se recomienda la conformación de Asociaciones en Participación, los Consorcios o las Asociaciones cuando el espectro de experiencia y recursos necesarios no se puede obtener en una sola empresa.

1.8	El Proponente (incluidos los miembros individuales de cualquier Asociación en Participación, Consorcio o Asociación) deberá presentar sólo una Propuesta, ya sea a su nombre o como parte de una Asociación en Participación, Consorcio o Asociación

1.9	Las Propuestas presentadas por dos (2) o más Proponentes serán rechazadas si se comprueba alguna de las siguientes situaciones:

a)	que tienen al menos un asociado de control, director o accionista en común; o
b)	que cualquiera de ellos reciba o ha recibido alguna subvención directa o indirecta de los demás; o
c)	que tienen el mismo representante legal a los efectos de esta SDP; o
d)	que tienen una relación entre sí, directa o a través de terceras partes comunes, que los coloca en una posición de acceso a información relativa a la Propuesta de otro Proponente o de influencia sobre dicha Propuesta de otro Proponente, con respecto a este proceso de SDP; 
e)	que son subcontratistas entre sí, uno de la Propuesta del otro y viceversa, o que un subcontratista de una Propuesta también presenta otra Propuesta a su nombre como Proponente principal; o
f)	que personal clave que ha sido propuesto en el equipo de un Proponente participa en más de una Propuesta recibida en este proceso de SDP. Esta condición relacionada con el personal no se aplica a los subcontratistas que estén incluidos en más de una Propuesta.



























[bookmark: _Hlk26172473]
Formulario de Información de la Asociación en Participación/el Consorcio/la Asociación

	Nombre del Proponente:
	[Insertar nombre del Proponente]
	Fecha:
	Seleccionar fecha

	Referencia de SDP:
	[Insertar número de referencia de SDP]



Debe completarse y entregarse con su Propuesta si se presenta como Asociación en Participación/Consorcio/Asociación.
	N.°
	Nombre del Asociado e información de contacto (domicilio, números de teléfono, números de fax, dirección de correo electrónico)  
	Proporción propuesta de responsabilidades (en %) y tipo de servicios que se realizarán 

	1
	[Completar]
	[Completar]

	2
	[Completar]
	[Completar]

	3
	[Completar]
	[Completar]



	Nombre del asociado principal 
(con autoridad para vincular a la Asociación en Participación, el Consorcio o la Asociación durante el proceso de la SDP y, en caso de que se adjudique un Contrato, durante la ejecución del contrato)
	[Completar]


Adjuntamos una copia del documento a continuación firmado por cada asociado que detalla la estructura legal probable y la confirmación de responsabilidad individual y colectiva de los miembros de dicha Asociación en Participación:
☐ Carta de intención para la creación de una Asociación en Participación	O 
☐ un acuerdo de Asociación en Participación/Consorcio/Asociación 

Por la presente confirmamos que, si se adjudica el contrato, todas las partes de la Asociación en Participación/el Consorcio/la Asociación serán responsables de manera individual y colectiva ante el PNUD por el cumplimiento de las disposiciones del Contrato.
	Nombre del asociado: __________________________________ 
	Nombre del asociado: __________________________________

	Firma: ____________________________
	Firma: ____________________________

	Fecha: ____________________________
	Fecha: _____________________________

	
	

	Nombre del asociado: _________________________________
	Nombre del asociado: __________________________________

	Firma: ____________________________
	Firma: ____________________________

	Fecha: ____________________________
	Fecha: _____________________________
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